ISTRUZIONE
CIRCA GLI ATTI AMMINISTRATIVI SOGGETTI AD AUTORIZZAZIONE

1. Atti regolamentati

La presente Istruzione prende in considerazione gli atti amministrativi posti dalle persone giuridiche
pubbliche soggette al Vescovo diocesano, dagli Istituti di vita consacrata e dalle Societa di vita apo-
stolica di diritto diocesano, dai Monasteri sui juris di cui al can. 615, per i quali & necessaria
|’autorizzazione dell’Ordinario in forza della normativa codiciale, delle delibere della CEI (cf. nn.
20, 37, 38), della normativa concordataria ¢ del decreto arcivescovile 19 marzo 2014 (prot. gen. n.
0707).

Non vengono prest in considerazione gli atti concernenti 1 legati pii, per cui si rinvia alla cost. 327,
§ 2 del Sinodo diocesano 47°, al decreto arcivescovile 19 dicembre 1986 (prot. gen. n. 2583/86) e al
decreto arcivescovile 2] dicembre 2001 (prot. gen. n. 4473/01), né altre autorizzazioni, sia pure di
carattere amministrativo, per atti posti da altre persone fisiche e giuridiche.

2. Presentazione della domanda

La domanda per ottenere l’autorizzazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante
dell’Ente (parroco, presidente di una fondazione di culto, rettore di santuario, ecc.) ed essere presen-
tata esclusivamente alla Segreteria Unificata Autorizzazioni presso I’Ufficio amministrativo dioce-
sano (= UAD). I responsabili degli Enti potranno, preliminarmente alla presentazione della richiesta
di autorizzazione, consultare gli altri Uffici di Curia, competenti per materia.

Alla domanda, che deve descrivere con completezza e precisione 1’atto da autorizzare ed eviden-
ziarne le motivazioni di carattere pastorale € amministrativo, vanno allegati i documenti necessari
per l'istruzione della pratica (ad es., in caso di alienazione: la perizia estimativa dell’immobile, la
proposta unilaterale di acquisto, I’atto di provenienza, ecc.), come precisati dall’UAD.

Nel caso di parrocchie, andra allegato anche il parere del Consiglio per gli affari economici della
parrocchia e, nel caso di nuova attivita che comporta costruzioni o ristrutturazioni di valore superio-
re ad euro 200.000, anche il parere del Consiglio pastorale decanale.

Nel caso di persone giuridiche dotate di un proprio consiglio di amministrazione, andra allegata la
delibera dello stesso.

Qualora I’Ente debba procedere a un’operazione complessa, comprendente cio¢ piu atti soggetti ad
autorizzazione tra loro collegati, occorrera presentare anzitutto la richiesta di autorizzazione
dell’intera operazione e successivamente le richieste concernenti i singoli atti, con richiamo
all’autorizzazione complessiva gia ottenuta.

3. Elencazione degli atti e relativa procedura

L’UAD procedera a istruire la pratica e a predisporre 1’autorizzazione seguendo Piter previsto nelle
annesse TABELLE, in particolare otienendo il prescritto parere degli organismj ivi indicati.

Resta in facolta del predetto Ufficio richiedere il parere di altri Uffici, dei Vicari competenti o del
Consiglio per gli affari economici della Diocesi (= CAED) e del Collegio dei Consultori (= Co.Co.),
anche quando cid non sia espressamente previsto nelle TABELLE.

[UAD mforma periodicamente i responsabili degli Enti sullo stato della pratica.

I



4. Esito della pratica

Una volta che la pratica ha compiuto I’iter previsto:

e nel caso di accoglimento della richiesta, ’'UAD predispone il decreto autorizzativo sotto forma
di nulla-osta firmato dal Responsabile ¢ controfirmato dal Cancelliere arcivescovile o sotto for-
ma di decreto (irmato dall’Avvocato generale, dall’Ordinario diocesano e controfirmato dal Can-
celliere, e lo consegna ai responsabili degli Enti. Essi sono tenuti a regolare il pagamento della
relativa tassa, secondo il tassario vigente approvato ai sensi del can. 1264, 1°;

e nel caso di negazione dell’autorizzazione richiesta, ’'UAD provvedera a darne comunicazione
motivata al responsabili degli Enti. Resta salva la possibilita di attivare le procedure di ricorso
previste dalla normativa canonica.

Al termine dell’esecuzione della pratica da parte dell’Ente, si dovra provvedere tempestivamente a
consegnare all’UAD copia degli atti sottoscrifti di natura contrattuale o relazione documentata
dell’avvenuta esecuzione dell’intervento autorizzato relativamente agli stabili.

5. Rilevanza civile dell’autorizzazione canonica

Si ricorda che, in forza dell’art. 7, comma 5 dell’ Accordo di revisione del Concordato lateranense e
dell’art. 18 della Legge 20 maggio 1985, n. 222, 1 controlli canonici hanno rilevanza anche per la
validita e Defficacia degli atti nell’ordinamento civile. Pertanto, la mancanza dell’autorizzazione
puo comportare I’invalidita dell’atto, oltre che per ’ordinamento canonico, anche per quello civile,
con le conseguenze del caso a carico dell’Ente e dei suoi amministratori.

6. Costruzione di una nuova chiesa e assegnazione di una chiesa alle cappellanie etniche e alle
denominazioni ecclesiali non cattoliche

Oltre alle licenze di cui alla presente Istruzione, occorre tener presente che:

a) la costruzione di una nuova chiesa richiede il previo consenso scritto del Vescovo diocesano,
udito il Consiglio Presbiterale e 1 rettori delle chiese vicine (can. 1215);

b) ¢ riservata all’Ordinario la potesta di assegnare le chiese alle cappellanie etniche, alle associa-
zioni o alle denominazioni ecclesiali non cattoliche (cfr. Direttorio Ecumenico del Pontificio
Consiglio per I’Unita del Cristiani, 25 marzo 1993, n. 137).
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TABELLE

DEGLI ATTI AMMINISTRATIVI SOGGETTI AD
AUTORIZZAZIONE

N.B.:

1. Se c10 che va autorizzato € un atto rientrante in piu fattispecie tra quelle elencate, I’iter della pra-
tica fa riferimento alla fattispecie prevalente con le integrazioni necessarie.

2. In alcuni casi, per porre in essere un atto valido & necessario acquisire anche altre autorizzazioni
canoniche previste dal Codice di Diritto Canonico e/o quelle previste dalle leggi
dell’ordinamento statale.
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